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Lodi, 01-06-2023 

Ai Docenti 

       Loro sedi 

Circ. n.167 

 

 

Oggetto: comunicazione scadenze-adempimenti-modulistica fine anno scolastico 

 

Si comunicano, di seguito, per ordine di scuola, le scadenze relative agli adempimenti di fine anno 

scolastico. 

 
SCUOLA SECONDARIA 

DOCUMENTO DATA DI CONSEGNA MODALITA’ 

Relazione finale di classe 30 giugno Registro elettronico 

 

Relazione finale alunni DVA Il giorno previsto per lo scrutinio - Registro elettronico 

- Piattaforma Cosmi 

 

Breve relazione finale alunni 

BES-DSA 

Il giorno previsto per lo scrutinio  - Registro 

- Invio a: 

antonella.gaggiani@lodisecondo.com 

 

Verifica PTOF: progetti- 

relazione finale F.S (v. Modulo 

allegato) 

24 giugno lodi.secondo@gmail.com  

Dichiarazione attività di 

formazione-unità formativa (V. 

Modulo allegato) 

*Entro e non oltre il 30 giugno loic812009@istruzione.it 

 

Dichiarazione attività svolte per 

accesso alla retribuzione con FIS 

di Istituto (V. Modulo allegato) 

*Entro e non oltre il 25 giugno  loic812009@istruzione.it 

 

Dichiarazione attribuzione 

punteggi per accesso bonus 

premiale e dichiarazione 

personale (V. Moduli allegati) 

* Entro e non oltre il 30 giugno loic812009@istruzione.it 

 

Richiesta ferie/festività: docenti 

a tempo indeterminato 

(n. 32 gg + 4 gg) 

Togliere dal calcolo totale il 

numero eventuale di ferie già 

usufruite nel corso dell’anno 

scolastico 

(V. Modulo allegato) 

 

Entro e non oltre il 25 giugno loic812009@istruzione.it 
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SCUOLA PRIMARIA 

DOCUMENTO DATA DI CONSEGNA MODALITA’ 

Relazione finale di classe 30 giugno Registro elettronico 

 

Relazione finale alunni DVA Il giorno previsto per lo 

scrutinio 
- Registro elettronico 

- Piattaforma Cosmi 

Breve relazione finale alunni 

BES-DSA 

Il giorno previsto per lo 

scrutinio 
- Registro elettronico 

- Invio a: 

annamaria.belcastro@lodisecondo.com 

 

Certificazione delle competenze 

(classi quinte) 

 

Il giorno previsto per lo 

scrutinio 

- Registro elettronico 

Verifica PTOF: progetti- 

relazione finale F.S (v. Modulo 

allegato) 

24 giugno lodi.secondo@gmail.com  

Dichiarazione attività di 

formazione-unità formativa (V. 

Modulo allegato) 

 *Entro e non oltre il 30 giugno loic812009@istruzione.it 

 

Dichiarazione attività svolte per 

accesso alla retribuzione con 

FIS di Istituto (V. Modulo 

allegato) 

 *Entro e non oltre il 25 giugno  loic812009@istruzione.it 

 

Dichiarazione attribuzione 

punteggi per accesso bonus 

premiale e dichiarazione 

personale (V. Moduli allegati) 

*Entro e non oltre il 30 giugno loic812009@istruzione.it 

 

Richiesta ferie/festività: docenti 

a tempo indeterminato 

(n. 32 gg + 4 gg) 

Togliere dal calcolo totale il 

numero eventuale di ferie già 

usufruite nel corso dell’anno 

scolastico 

(V. Modulo allegato) 

 

Entro e non oltre il 25 giugno loic812009@istruzione.it 

 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

DOCUMENTO DATA DI CONSEGNA MODALITA’ 

Invio schede di passaggio 

bambini di 5anni  

30 giugno annamaria.belcastro@lodisecondo.com 

 

Verifica PTOF: progetti- 

relazione finale F.S (v. Modulo 

allegato) 

24 giugno lodi.secondo@gmail.com  

Dichiarazione attività di 

formazione-unità formativa (V. 

*Entro e non oltre il 30 giugno loic812009@istruzione.it 
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Modulo allegato) 

Dichiarazione attività svolte per 

accesso alla retribuzione con 

FIS di Istituto (V. Modulo 

allegato) 

*Entro e non oltre il 25 giugno  loic812009@istruzione.it 

 

Dichiarazione attribuzione 

punteggi per accesso bonus 

premiale e dichiarazione 

personale(V. Moduli allegati) 

*Entro e non oltre il 30 giugno loic812009@istruzione.it 

 

Richiesta ferie/festività: docenti 

a tempo indeterminato 

(n. 32 gg + 4 gg) 

Togliere dal calcolo totale il 

numero eventuale di ferie già 

usufruite nel corso dell’anno 

scolastico 

(V. Modulo allegato) 

 

Entro e non oltre il 25 giugno loic812009@istruzione.it 

 

 

*Non saranno presi in considerazione documenti presentati oltre tale data ed inviati a un indirizzo 

diverso da quello indicato. 

 

Allegati 

 

 All. n. 1: Dichiarazione F.I.S 

 All. n. 2: Dichiarazione personale 

 All. n.3: Relazione finale F.S e Referenti G.d.L 

 All. n. 4: Scheda valutazione finale progetti P.T.O.F 

 All. n. 5: Modulo relazione finale docenti scuola Secondaria 

 All. n. 6: Modulo relazione finale docenti scuola primaria 

 All. n. 7: Dichiarazione percorsi formativi 

 All. n. 8: Attività da riconoscere con Bonus Premiale. 

 All. n. 9: Mod. richiesta ferie 

 All. n. 10: Esami di Stato: adempimenti docenti classi terze 
 

Cordiali saluti 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Carmela Maria Antonia Riganò  
Documento firmato digitalmente ai sensi del C.A.D. e normativa connessa   
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